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Evropski kmetijski skiad za razvoj podezelja: Evropa investira v podezelje

Na podlagi 10. in 13. ¢lena Konzorcijske pogodbe o ustanovitvi in delovanju Lokalne akcijske skupine
Upravne enote Ormoz (v nadaljevanju LAS UE Ormoz) z dne 26.8.2015 in gistopisa z dne 7.1.2020 je
Upravni odbor LAS UE Ormoz dne 14.9.2020 obravnaval in sprejel istopis:

POSLOVNIKA

O DELU OCENJEVALNE KOMISIJE IN POSTOPKU IZBORA PROJEKTOV NA

JAVNIH POZIVIH LAS UE ORMOZ

1. ¢len

(splosna dologila)

S Poslovnikom o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE
Ormoz (v nadaljevanju poslovnik) se dolo¢a sestava Ocenjevalne komisije (v nadaljevanju komisija),
postopek ocenjevanja, postopek izbora prijavljenih operacij, konflikt interesov, ravnanje z dokumenti in
nepristranskost ocenjevalcev.

2.1.
2.2.

2.3.

2.4,
2.5.

2.6.

2. Clen

(sestava ocenjevalne komisije, sklic sej, vodenje sej)

Komisija teje 3 redne €lanice oziroma ¢lane (v nadaljevanju ¢lane) in 4 nadomestne ¢lane.

Clane in nadomestne &lane komisije imenuje Upravni odbor na podlagi javnega poziva, ki
zajema najmanj:

e osnovne podatke o kandidatu,

e utemeljitev predloga,

e strokovne reference in

e dokazila o strokovnih referencah kandidata.

Za Clane komisije je Zeljeno, da imajo izkusnje s podro&ja vodenja projektov. Nujno pa morajo
obvladovati osnovna racunalniS8ka znanja in imeti dostop do interneta, da lahko z vodilnim
partnerjem elektronsko komunicirajo.

Clan komisije se pri svojem delu izogiba navzkrizja interesov in se izlodi iz pregleda ali
ocenjevanja vloge na javni poziv, kadar je zasebno, poslovno, ali kakorkoli drugace povezan s
prijaviteljem ali njegovim partnerjem v operaciji, ali kadar bi iz drugih razlogov nastalo navzkrizje
interesov. Zaradi preprecitve konfliktov interesa ¢lani ocenjevalne komisije s pisno izjavo o
nepristranskosti pri delu izjavijo, da bodo, ¢e bodo sami menili ali kdorkoli drugi, da obstaja
konflikt interesov, o tem pisno obvestili predsednika komisije, ter se umaknili iz postopka
ocenjevanja vloge operacije.

Seje komisije sklicuje vodilni partner, vodi pa jih predsednik komisije.

Komisija in vodilni partner o ocenjevanju vlog vodita zapisnike in dokumentacijo na nacin, da je
zagotovljena revizijska sled, tako da je mogoc¢e kadarkoli revidirati celoten potek ocenjevanja.

Vodilni partner nudi komisiji prostorsko, logistiCno, administrativho, strokovno in tehni¢no
podporo, ki jo ta potrebujejo za svoje delo.

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

4.1.

4.2.

7 LS ones. LAS UE Ormoz

Evropski kmetijski sklad za razvoj podezelja: Evropa investira v podezelje

3. élen
(odpiranje viog)

Vsako prispelo vlogo vodilni partner oznaci z zaporedno Stevilko glede na datum in Cas
prispetja. Zapisnik o prispelih viogah je sestavni del uradne dokumentacije.

Odpiranje vlog opravi ocenjevalna komisija najkasneje v roku osmih dni po zaklju¢ku javnega
poziva. Vloge se odpirajo po vrstnem redu prispetja.

Odpiranje in preverjanje vlog ni javno in poteka na sedezu LAS.

Ocenjevalna komisija odpira samo v roku oddane in pravilno oznaene ovojnice. Nepravo¢asno
prispele ali nepravilno oznacene ovojnice evidentira ter jih s spremnim dopisom neodprte vrne
prijavitelju.

Dokazila, da so bile vloge nepravo€asne oziroma nepravilno oznacene, so sestavni del uradne

dokumentacije. Pri elektronsko prispelih vlogah komisija evidentira dokaze, da so bile vloge
nepravoCasne oziroma nepravilno oznacene.

4. ¢len

(Odpiranje vlog in doloditev ocenjevalcev za oceno posameznih viog )
Ocenjevalna komisija ha svoji prvi seji odpre vloge in preveri:

o ali so vloge prispele v roku na pravi naslov in pravilni nacin, kot je predvideno v javhem
pozivu,

e ali so ovojnice pravilno oznacene,

e ali so vloge predloZena na predpisanem obrazcu ter

e ugotovijo prijavitelje in partnerje posameznih operacij, kar sluzi ¢lanom komisije, da se
opredelijo glede navzkrizja interesov.

O delu komisije se vodi zapisnik, ki mora vsebovati:

e naslov, prostor in €as odpiranja in pregleda vlog,

e oznako javnega poziva,;

e imena navzocih ¢lanov komisije,

e imena oziroma nazive prijaviteljev, ki so vlozili vioge,

e ugotovitve o pravoCasnosti oziroma prepoznih prijavah ter o pravilno oziroma
nepravilno oznacenih ovojnicah.

Komisija pooblasti vodilnega partnerja, da podrobno preveri vsebino in skladnost dokumentov,
ki sestavljajo vloge na javni poziv (tocko 3 in 4 v okviru Preglednice 1 tocke 5.2 Pravilnika) in
posreduje prijavitellem zahtevke za administrativno dopolnitev viog. Komisija tudi dolog€i rok za
dopolnitev vlog, ki ne sme biti krajsi od treh dni in ne daljSi od 15 dni.

Zapisnik o odpiranju vlog podpiSeta predsednik komisije in zapisnikar.

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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5. ¢élen

(nepopolna dokumentacija — dopolnitev viog)

5.1. Vodilni partner v roku najpozneje 30 dni od odprtja vlog pregleda vloge in pozove prijavitelja, ki
je oddal administrativho nepopolno vlogo, da jo dopolni v roku, ki ga dolo¢i komisija.

V pozivu se navede tudi obvestilo, da bo vloga zavrzena oziroma izlo€ena iz nadaljnjega
postopka, ¢e ne bo dopolnjena v roku.

5.2. Vloge so administrativno nepopolne, e gre za manjSa odstopanja od zahtev razpisne
dokumentacije, ki ne vplivajo na vsebino vloge, na ocenjevanje in na razvr§€anja posamezne
vloge skladno s postavljenimi merili za izbor vloge.

5.3. Vodilni partner v roku 7 dni od poteka zadnjega roka za dopolnitev viog pregleda prejete
dopolnitve in o tem pripravi poro€ilo. V poro€ilu navede seznam vlog, ki so bile ustrezno
dopolnjene in izpolnjujejo vse administrativhe pogoje in seznam vlog, ki niso bile ustrezno
dopolnjene z obrazlozitvijo administrativnin pomanijkljivosti. Komisija v tem primeru odlo¢i, ali
se take vloge izlo€ijo iz nadaljnjega ocenjevanja, ali pa se jim kljub temu dopusti nadaljnje
ocenjevanje z vidika izlo€itvenih in specificnih meril.

5.4. Nepopolne vloge, ki jih prijavitelj v roku ne dopolni, ali vloge, pri katerih niso izpolnjeni vsi
razpisni pogoji, se zavrzejo s sklepom Upravnega odbora.

POSTOPEK OCENJEVANJA

6. c¢len

(obravnava viog)

6.1. V postopku ocenjevanja vlog po specifi€nih merilih za izbor operacij se obravnavajo vloge, ki jih
je komisija za odpiranje ocenila kot pravo€asne, pravilno oznaene, upravi€ene, administrativho
popolne in izpolnjujejo vse razpisne pogoje.

6.2. SLR LAS UE Ormoz lo¢i v postopku izbora operacij ve& faz ocenjevanja vlog in sicer:

e 1. faza: pregled administrativhe popolnosti viog,
e 2. faza: pregled izpolnjevanja izloCitvenih meril vloge,
e 3. faza: tockovno ocenjevanje vioge z vidika specificnih meril.

7. €len
(vodenje postopka)

7.1. Vse postopke koordinira in organizira skupaj s predsednikom LAS UE OrmoZ odgovorna oseba
vodilnega partnerja (v nadaljevanju uradna oseba).

7.2. Pri izvedbi dolo¢enih nalog vezanih na izvedbo postopka uradna oseba sodeluje z uradnimi
osebami drugih udelezencev v skladu z dolo¢bami tega poslovnika.
8. c¢len

(metodologija ocenjevanja in izbora vliog)

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

10.1.

10.2.

10.3.

yonv vaso ramoonast  LAS UE Ormoz

Evropski kmetijski skiad za razvoj podezelja: Evropa investira v podezelje

Komisija izvaja postopke ocenjevanja skladno z dologili tega poslovnika in skladno s 5. in 6.
¢lenom pravilnika.

Upravni odbor odlo¢i o posamezni operaciiji, ali se bo sofinancirala ali ne, skladno z dologili tega
poslovnika in skladno s 7. ¢lenom pravilnika.

Metodologija je tudi sestavni del Strategije lokalnega razvoja LAS UE ORMOZ in se lahko
spreminja samo s spremembo strategije.

Metodologija vkljucuje predvsem dolocitev kazalnikov in meril ocenjevanja ter konkretizira
postopek ocenjevanja.

Kazalnik je element ocenjevanja znotraj posameznega kriterija, ki se uporablja pri ocenjevanju
vlog. Za vsak kazalnik je dolocen nabor meril.

Merilo je element ocenjevanja znotraj posameznega kazalnika, ki se uporablja pri ocenjevanju
vlog. Za vsako merilo je dolo¢en razpon tock.

9. ¢len

(ocenjevalci in naloge ocenjevalcev)

Vloge ocenjuje triclanska komisija. Podrocje dela ocenjevalcev je zaupno.

Naloga ocenjevalcev je izdelava ocene na javni poziv prispelih vlog, skladno s predpisano
metodologijo. Ocenjevalci oceno pisno utemeljijo in izpolnjen ocenjevalni list tudi podpiSejo.

S pisno izjavo o nepristranskosti in zaupnosti pri delu, ocenjevalci izjavijo, da ne sodelujejo v
predlogu projekta, ki ga ocenjujejo, da niso v delovnem razmerju s partnerji v operacijah, ki jih
ocenjujejo, v oZjem sorodstvenem razmerju (zakonski oziroma zunajzakonski partner, otroci,
posvojenci, starSi, posvojitelj) s ¢lani projektne skupine iz katerega koli projekta, ki ga
ocenjujejo. S to izjavo se zavezujejo, da bodo, e bodo sami menili ali kdorkoli drugi, da obstaja
konflikt interesov, o tem pisno obvestili predsednika Ocenjevalne komisije, ter se umaknili iz
postopka ocenjevanja vloge operacije s katero so v navzkrizju interesov.

Obrazec kot Priloga I: 1zjava o0 nepristranskosti in zaupnosti, je sestavni del tega poslovnika.

10.¢len
(postopek ocenjevanja)

Vloge, ki so administrativho popolne in izpolnjujejo vsa izlo€itvena merila, se nato Se tockovno
ocenijo z vidika specifi€nih meril za izbor operacij.

Ocenjevalci loCeno in za vsako vlogo izpolnijo ocenjevalni list in ocenijo vse kriterije, po
kazalnikih in merilih doloenih v pravilniku. Ocenjevalci v ocenjevalnih listih obvezno podajo
mnenje k vsaki oceni vloge po specifi€¢nih merilih in se na izpolnjen obrazec tudi podpisejo.

Na osnovi zbranih posaminih ocen treh ¢lanov komisije se izracuna aritmeti€na ocena na 2
decimalki natan¢no za vsako specificno merilo ocenjevanja in se na koncu za posamezno viogo
sestejejo aritmeti¢ne vrednosti vseh specificnih meril.

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

12.1.

12.2.

13.1.

PR \noton v vaso smoonos:  LAS UE Ormoz

Evropski kmetijski skiad za razvoj podezelja: Evropa investira v podezelje

POSTOPEK IZBORA

11.¢len

(postopek izbora)

Ocenjevalna komisija posreduje UO LAS porocilo o delu in seznam operacij razvr§&enih po
dosezenem Stevilu to€k in po razpisanih ukrepih. Porocilo vsebuje tudi seznam vlog, ki niso bile
administrativno popolne, ali niso izpolnjevale vseh izlogitvenih pogojev. UO LAS na podlagi
porocila in seznama operacij sprejme operacije, ki se bodo sofinancirale iz sredstev LAS in
predlaga izbrane operacije Skupsc¢ini LAS v potrditev najkasneje v desetih dnevih po prejemu
porocila. UO odbor s sklepom tudi potrdi seznam vlog, ki se zavrzejo zaradi administrativhe
nepopolnosti, ali neizpolnjevanja izlo€itvenih pogojev.

Na podlagi sklepa UO LAS o izboru projektov, Skups$&ina LAS sprejme sklep o potrditvi izbranih
operacij. Vodilni partner na podlagi sklepa Upravhega odbora iz te tocke in sklepa Skups$cine
LAS obvesti prijavitelje glede stanja njihove vloge.

Skladno z Uredbo CLLD mora LAS operacije, izbrane in potrjene na podlagi javnega poziva,
predloziti Se v potrditev organu, pristojnemu za kon¢no odobritev operacije in sicer ARSKTRP,
oziroma MGRT.

Morebitni poziv na dopolnitev viloge oziroma zahtevka za izpla€ilo sredstev s strani ARSKTRP,
oziroma MGRT, posreduje LAS.

ARSKTRP oziroma MGRT odlodita o kon&ni odobritvi oziroma zavrnitvi operacije.

12.¢len
(pritozba)

Prijavitelj ima v osmih dneh od prejema sklepa o odlo€itvi glede izbire oz. ne izbire operacije,
pravico vloziti pritozbo na UO LAS. V svoiji pritoZbi mora natanéno opredeliti in utemeljiti razloge,
zaradi katerih je pritoZba vloZzena. Predmet pritoZbe ne morejo biti pogoji, kriteriji in merila
ocenjevanja, niti ocena operacije. Predmet pritoZbe je lahko samo krdenje postopka izbora ali
oc€itna napaka. O pritoZbi odlo€a UO LAS najkasneje v 60 dneh od vloZitve pritoZzbe. Odlogitev
je dokonéna. Pritozbeni postopki morajo biti kon€ani pred predlozitvijo operacij v potrditev
ARSKTRP oziroma MGRT.

Prijavitelj se ima pravico seznaniti s pisnimi ocenami svojega predloga operacije. V skladu z
zakonom, ki ureja dostop do informacij javnega znacaja, lahko prijavitelj pridobi vse podatke iz
ocenjevalnega postopka, razen tistih, ki predstavljajo izjeme v skladu s prvim odstavkom
Sestega ¢lena Zakona o dostopu do informacij javnega znac&aja (Uradni list RS, §t. 51/06-uradno
precis€eno besedilo in 117/06 — ZdavP-2).

13.¢len
(odlogitev o pritozbi)

Komisijo za pritozbe in ugovore s pisnim sklepom imenuje UO LAS. Stevilo &lanov komisije za
ugovore doloCi predsednik LAS. Komisijo za ugovore sestavljajo predsednik in najmanj dva
¢lana.

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
Cistopis z dne 24.3.2021 Stran50d 8
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13.2.  Clani komisije za pritozbe in ugovore so lahko samo &lani LAS UE Ormoz, ki niso bili vkljuéeni
v ocenjevanje vloge, ki je predmet ugovora in niso udelezenci v prijavljenih projektih za javni
poziv, ki je predmet postopka.

13.3. Komisija za pritoZbe in ugovore pripravi predlog odlocitve o pritozbi. Predsednik LAS posreduje
predlog odlocitve o pritozbi UO LAS, ki o pritozbi odlo¢i najpozneje v 15 dneh od prejema
predloga s strani Komisije za pritozbe in ugovore. UO LAS mora svojo odlocitev pisno
obrazloZiti.

KONCNE DOLOCBE
14.¢len
(izjava o ravnanju z dokumenti)

14.1.  Z gradivi, ki so posredovana v obravnavo, se ravna kot s podatki s stopnjo tajnosti »interno,
zato ni dovoljeno reproduciranje ali drugacno razSirjanje gradiv.

14.2.  Clani komisije po imenovanju s strani UO LAS podpisejo izjavo, s katero se zavezujejo ravnati
z dokumenti v skladu s stopnjo tajnosti, ki jo predpise LAS.

14.3. Obrazec kot Priloga IlI: Izjava o ravnanju z dokumenti, je sestavni del tega poslovnika.

15.¢len

(administrativna in strokovna dela)

Administrativna in strokovna dela za potrebe komisije in ocenjevalce zagotavlja vodilni partner.

16.¢len

Ta poslovnik velja od dne sprejema na Upravnem odboru in potrditvi na Skup3&ini LAS, dne 24.3.2021.

Ormoz, 24. 3. 2021

Danijel VRBNJAK
predsednik Upravnega odbora LAS UE Ormoz

Priloge:
e Priloga I: Izjava o nepristranskosti in zaupnosti

e Priloga ll: 1zjava o ravnanju z dokumenti

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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Priloga |

Izjava 0 nepristranskosti in zaupnosti

Podpisani ,

s stalnim prebivali¢em ,

imenovan za ¢lana ocenjevalne komisije LAS UE Ormoz, se s to izjavo o nepristranskosti in zaupnosti
zavezujem, da ne sodelujem v predlogu operacije, da nisem v ozjem sorodstvenem razmerju (zakonski
oziroma zunajzakonski partner, otroci, posvojenci, starsi, posvojitelj) s ¢lani projektne skupine, da nisem
¢lan projektne skupine katerekoli operacije ali da nisem v delovnem razmerju s katerim koli partnerjem
iz vloge operacije, ki jo ocenjujem.

S to izjavo se zavezujem da bom, ¢e bom sam ali kdorkoli drugi menil, da obstaja konfliktov interesov,
o tem pisno obvestil predsednika Ocenjevalne komisije, ter se izlo€il (umaknil) iz postopka ocenjevanja
vloge operacije.

Kraj in datum:

Podpis:

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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Priloga Il

Izjava o ravnanju z dokumenti

Podpisani

s stalnim prebivaliS§¢em

imenovan za ¢lana ocenjevalne komisije LAS UE Ormoz, se s to izjavo o ravnanju z dokumenti
zavezujem, da bom z dokumenti ravnal v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov, Poslovnikom
o delu ocenjevalne komisije LAS UE Ormoz in metodologijo za ocenjevanje projektov.

Zavezujem se, dokumentov ne bom reproduciral ali drugace razSirjal ter da z njihovo vsebino in podatki,
pridobljenimi v ocenjevalnem postopku, ne bom seznanjal nepooblasenih oseb.

Po opravljenem ocenjevanju bo vsa originalna dokumentacija vrnjena na LAS, pomozna dokumentacija
unicena, elektronske datoteke pa izbrisane.

Kraj in datum:

Podpis:

Poslovnik o delu ocenjevalne komisije in postopku izbora projektov na javnih pozivih LAS UE Ormoz
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